CUBUK ILCE TARIM ve ORMAN MUDURLUGU

2018 HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HiZMETIN ADI BASVURMADA iSTENILEN BELGELER " .
NO SURESI
1 CiMER BASVURUSU Elektronik Bagvuru 5 is Ginii
2 BiLGi EDINME BASVURUSU Dilekge 10 is Giinii
3071 SAYILI KANUN GEREGiI . o
3 DILEKGE HAKKININ Dilekge 5 Is Guna
KULLANILMASI
4 iSTATISTIKI BILGILER 1-Basvuru Dilekgesi 5 is Gunii
5 MAHKEME YAZISMALARI 1-Mahkeme yazisi 5 is Ginii
6 MERA ISGALI ILE iLGiLi 1-Matbu Dilekge 15 is Guni
SIKAYETLER
1-Basvuru Dilekgesi
2-Ciftci Belgesi (Ziraat Odasindan Onayli) ( Her muracaatta gerekli)
3-Tapu Mudurliginden “Kayitlarimiza Uygundur” ibareli, onayli tapu
fotokopisi ( llk Muracaatlarda gerekli)
4-T.C. Nifus Kayit Clizdani Fotokopisi
CiFTCi KAYIT SISTEMINE KAYIT 5-Onayli Kira sozlegmeleri ve kiraya verenlerin nlfus kayit 6rnekleri .
7 VE (kiralik arazi varsa) 10 Is Giinii
6-Kadastrosuz alanlar i¢in Belediye Arazi beyannamesi 6rn. Ayni Giin

CKS BELGESIi VERILMESI

7-Formlar

-Ciftci Kayit Formu

-Tarimsal Faaliyetler Formu

-Arazi Bilgileri Formu

-Muvaffakathame -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin
beyani igin)




MAZOT VE GUBRE
DESTEKLEMESI

1-Mazot-Kimyevi Glbre Desteklemesi Basvuruna CKS Dosyasi Veren
Herkes alabilir destek 6deme tarihi her yilin MART ayi igerisinde
0denmektedir.

Yil ici MART ayi
icerisinde

SERTIFIKALI
FIDAN-TOHUM
KULLANIM DESTEKLEMELERI

1-Sertifikasyon kurulugundan alinan sertifikalarin, son satici
tarafindan onayli fotokopisi.

2-Fidan / tohum faturasi.

3-Saticidan alinan fidan/tohum desteklemesi talep formu.

4- Kontrol (Miracaatlar il/ilge Midurltkleri teknik ekipleri tarafindan
kurulan tesis bazinda

kontrol edilmektedir.)

Ayni Giin

10

SERTIFIKALI
FiDAN-TOHUM
URETIM DESTEKLEMELERI

1-CKS Belgesi

2-Muracaat Formu

3-Tohumlu Yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren form ( s6zlesmeli
tohumluk Uretimi

yaplyor ise)

4-Tohumluk sertifikasi

5-Tohumluk Beyannamelerinin Onayli Sureti

6-Tohumculuk Kurulusu Oldugunu Gosterir Belge ( TUGEM tarafindan
verilir)

7-Tohum Satis Faturasi ( Satis isleminden sonra)

2 is Ginii

11

FARK ODEME
PRiM UYGULAMALARI

1-CKS beyanlari esas alinarak prim uygulamalari kapsamindaki
artnler

(‘aycicegi, kutli pamuk, soya fasulyesi, kanola, dane misir, aspir ) 6n
tespitle kayit altina alinir.

-On Kosul: CKS ye kayitli olmak

-Basvuru Dilekgesi

-Uriin Satis Belgeleri (Fatura, Mistahsil Makbuzu)

Bakanhgin uygun
gordiigii iic farkh
dénemde 6deme yapilir

12

CIFTCi BASVURUSU
( Hastahk / Zararh )

1- Dilekge

Ayni Giin

13

BiCERDOVER
HASAT SIKAYETI

1 - Yazil,sifai veya telefonla ihbar

ihbar giinii icerisinde




YEM BiTKILERI

1 — Muracaat Dosyasi

Miracaat edildigi

14 DESTEKLEMESi Y|I.|' takip ettigi
Yil 6deme yapilir
15 AKS (ARICILIK KAYIT SISTEMI) | 1-Basvuru Dilekgesi 2 is Ginii
1-Basvuru Dilekgesi
ieTiRiCil i 2-Aricilik birligine tyelik belgesi
ARI YETI$TIRICIL.IGI 3-Kayitli oldugu il/ilge disinda miracaat olunacaksa; Ari konaklama 2 is giinii
16 DESTEKLEMESI Belgesi ve Yurtici
Hayvan sevklerine mahsus Veteriner Saglik Raporu.
17 TABIii AFET HASAR TESPITI 1-Basvuru Dilekgesi 15 Is Giini
18 iHBAR iLE KiMYEViI GUBRE 1- Basvuru Dilekgesi, 15 Is Giini
DENETIMi 2- Gubrenin alindigi yeri gosteren fatura fotokopisi § Gunu
. . 1-Dilekge
19 AMATOR BALIKCI BELGESI 2-Bir adet fotograf Avii Gii
VERMEK 3-Niifus clizdani fotokopisi yni Gun
4-Doner Sermaye Saymanligi Makbuzu
20 SU URUNLERI SATIS iziN 1-Dilekge Ayni Giin
i URU i 1-Maracaat Formu
21 CKS VE DIGER URUN TESVIK viure ! } ) ] Ayni Giin
iSLEMLERiI DOSYA HiZMETi 2- ligili tarafindan 6denecek Déner Sermaye Ucreti
22 ORTU ALTI KAYIT SISTEMI 1- iigili tarafindan 6denecek faaliyet tcreti Ayni Giin

(6KS)




1- Tapu MudurlGgidnden yazi

2 . . .. .
3 HISSELI SATIS ICIN UYGUNLUK | 2- Doner sermaye makbuzu Ayni Giin
BELGESI
ARAZI iTIRAZ SATIS CINS 1- Hisseli Satis igin: Tapu Sicil Midirliginden alinan yazi ile

24 DEGSIKLIiGi iSLEMLERI muracaat edilmesi gerekmektedir. Ayni Giin
1- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan matbu form Sabah Verilen Dilekgeler
2- Tapu Mudirlaginden alinan yazi Ogleden sonra

25 GELIiR DURUMU TESPITI Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi Ogleden sonra verilen
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan Dilekgeler
tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir. Ertesi Giin Sabah verilir

. . 1- Basvuru dilekgesi (Sadece CKS kaydi olanlar basvuru yapabilirler.)
26 YAGLI TOHUMLAR l_,RIM 2- Satisi yapilan Grtine ait fatura,
DESTEKLEMESI 3- Doner sermaye makbuzu Ayni Giin
1- Koloni (Ar1) sayisi ve arilarin bulundugu yerin acik adresini
ARICI KAYDI gosterir dilekge L

27 (BAL URETICisi) 2- Niifus clizdani fotokopisi 1 1s gini
3- Déner sermaye makbuzu
1- Bagvuru dilekgesi
2- 4 adet fotograf
3- Bigerddver sahibinin bigerdover ruhsati fotokopisi

28 BiCERDOVER iZLEME DEFTERI 284- Bigerdover sahibi nifus clizdani fotokopisi Ayni Giin

5- Déner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir.




29

ORGANIK TARIM
DESTEKLEMESI

1- Matbu basgvuru dilekgesi (EK-1)

2- Organik Tarim Bilgi Sistemi (OTBIS) kayd!
3- CKS belgesi

4- Doéner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen sureler harig tutulacaktir.

Ayni Giin

30

GEZGINCI ARICILAR iCIN
KONAKLAMA YERI TESPITI

1- Yurtigi Veteriner saglik raporu

2- Konaklama belgesi (EK-1)

3- isletme tescil belgesi (Bal Uretici ruhsati)
4-Ar Vize Belgesi

5- Nufus ciizdani fotokopisi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gegen sureler harig tutulacaktir.

1 is Guni

31

YEM BAYii RUHSATI

1- Basvuru dilekgesi

2- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketler igin)

3- imza sirkdileri

4- Vergi levhasi fotokopisi

5- Nufus ciizdani fotokopisi (Sahislar igin)
6- Ikametgah belgesi (Sahislar icin)

7- Yap! kullanim belgesi
8- Is yeri agma ruhsati
9-Doéner sermaye makbuzu

Not : iige Tarim MudUrligi tarafindan kontrolleri yapildiktan sonra
basvuru dosyasi belge diizenlenmek {izere il Tarim Mudiirligiine
goénderilecektir. Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi
tarafindan tamamlanmasi igin gegen sireler harig tutulacaktir.

20 is Ginii

32

YEM SIiKAYETI
DEGERLENDIRME

1-Alo gida hatti sikayet formu
2-Kontrol ve Denetim Tutanagi

15 Is Giinii

33

SAHIT NUMUNE ANALiZi
TALEBI

1- Dilekge
2- Kargo ucreti dekontu
3- Analiz Ucreti dekontu

15 Is Giinii




34 SAHIT NUMUNE GERi ALMA | 1-Dilekge 7 is Gunii
TALEBI
35 UYGULAMALARLA iLGiLi 1- Bagvuru dilekgesi 15 is Gunii
SIKAYETLER
1-S6zli Basvuru ve sikayet
a6 TARIMSAL BiTKi KORUMA 2-Hastalik veya zararl 6rnegi ; | ) Aym Giin
I ; ; Not : Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
URUNLERI REGETESI
¢ durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir.
37 BiTKi PASAPORTU UYGULAMA | 1-Basvuru Dilekgesi Ayni Giin
iSLEMLERI
38 ZiRAI KESIF 1-Basvuru Dilekgesi Ayni Giin
39 SIGIR CiNSi HAYVAN 1- Pasaport miiracaat formu 1 Gi
iin
PASAPORTU
1- Yetigtirici mUracaatina istinaden
40 , . .
ISLETME TESCIL BELGESI 1 Giin
1- Yetistirici mUracaatina istinaden
a1 . .
HAYVAN LISTESI FORMU 1 Giin
42 ISIRIK VAKALARI 1- Vatandasin herhangi bir saglik kurulusuna miracaati sonucu bize 1 Giin
gelen resmi yaziya gére aninda midahale
43 HASTALIKTAN ARi ISLETMELER
VE ONAYLI CIFTLIKLERIN . L
i 1-Hastaliktan Ari Isletmeler icin Muracaat Formu
DESTEKLENMESI 30 Giin
4a | HAYVANLARIN KAYIT ALTINA 5'?3%”,2%5?3?69
ALINMASI P 1 Giin

3-Mense Sahadetnamesi, Veteriner Saglik Raporu, Pasaport




HAYVAN VE HAYVAN

1- Mense Sahadetnamesi,
2- Sigirlarda pasaport

45 MADDELERI ?E_VKLER"_‘E 3-Cift Tirnakhlarda Sap Asisi 1 Giin
MAHSUS YURTICI VETERINER | 4-Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi
SAGLIK RAPORU VERILMESI 5-Dezenfeksiyon Belgesi
6-Hayvan Maddeleri I¢in Faturasinin Fotokopisi
7-Kedi ve Kopek igin Asi Kardesi
SUT DESTEKLEMELERI |7~
46 iCMALLERIN ASKIYA 5 is Giin
CIKARILMASI
SUT DESTEKLEMELERI- | 7™~ 5 Is Giin
a7 ASKIYACIKARILAN iCMALLERE
iTIRAZLARIN
SONUGLANDIRILMASI
a8 SOY KUTUGU VE ONSOY 1- ilgili tarafindan 6denecek faaliyet licreti Ayni Giin
KUTUGU ISLETME KAYDI
KULUGCHANE DAMIZLIK
49 ISLETMESI HA_YVAN SEVKI 1- llgili tarafindan édenecek faaliyet tcreti
VETERINER Ayni Giin
SAGLIK RAPORU
1-Bagvuru Dilekgesi 6 Ay
- - 2-Hastalik Tespiti yoni Kontrol( Ore degerlendi
50 ARi ISLETME SERTIFiKASI Sureassi alik Tespiti ydniinden Kontrolii sonucuna gore degerlendirme
2-ilgili tarafindan 6denecek faaliyet (icreti
51 DEZENFEKSiYON BELGESi 1- ”g|l| tal’aflndar‘l 6denecek faaliyet Ucreti Aynl Gun




1- ilgili tarafindan 6denecek faaliyet iicreti

52 ETLERE AiT KESiM RAPORU Ayni Giin
53 SUN’i TOHUMLAMA 1- iigili tarafindan 6denecek faaliyet ticreti Ayni Giin
FAALIYETLERI BELGESI
54 HAYVANCILIK _— . . . Ayni Giin
DESTEKLEMELERI 1- ligili Hayvancilik Desteklemesi Bagvuru Dilekgesi
55 HAYVAN VE HAYVAN _— . e Ayni Giin
MADDELERi MUAYENE 1- ligili tarafindan 6denecek faaliyet Gicreti
a) Manda ve Buzagdi desteklemesinden faydalanmak isteyen
yetistiriciler :
MANDA VE BUZAGI 1- Basvuru dinggesi__(Ur_eti_g:iler tgrafmdqn_ﬂyesi bqunc_i_ug_u _('_jrgiJFe
. basvurur.Uretici érgutleri, Gyeleri adina Il/lige Tarim Midarltklerine
DESTEKLEMESI basvurur.)

56 s ' 120 giin x 2 yilda iki

b) Ana¢c manda desteklemesinden yararlanmak isteyen yetistiriciler : N
. : déonem

1- Basvuru dilekgesi 6 denk aeli
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi (6 aya denk geliyor)
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen sureler harig tutulacaktir.
1- Bagvuru dilekgesi (Ureticiler tarafindan tyesi bulundugu 6rgtte
basvurur.Uretici érguatleri, Gyeleri adina Il/lige Tarim Midarliklerine 6 Ay

57 BESICILIK ERKEK SIGIR basvurur.) Calisma takvimine gore

DESTEKLEMESI 2-icmallerin Askiya Cikartiimasi askiya cikanima ve itiraz
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi siiresine gore
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig tutulacaktir.
KARANTINA UYGUNLUK
. 1-Dilek i
58 BELGESi rekee Ayni Giin

(ithal Hayvanlar igin)

2-ilgili tarafindan édenecek faaliyet (icreti




59

SUNIi TOHUMLAMA
MAKBUZLARININ VERILMESi

1- iigili tarafindan 6denecek faaliyet ticreti

Ayni Giin

60

BUZAGI DESTEKLEMESi

1- Bagvuru dilekgesi (Soy kuttgune kayitl olanlar Damizlik Sigir
Yetistiricileri Birligi araciligi ile, 6n soy kiitigline kayitli olanlar
dogrudan il/iige Tarim Mudirlliklerine bagvurur.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen sureler harig tutulacaktir.

6 Ay

61

CiG SUT DESTEKLEMESi

1- Sut faturasi veya mistahsil makbuzu (Uretici tarafindan Gyesi
oldugu Sut Ureticileri Birligine teslim edilir.Stit Ureticileri Birligi
tarafindan Ulusal Siit Kayit Sistemine kayd yapilarak,il/iige Tarim
Mudurligine onay igin teslim edilir.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen sureler hari¢ tutulacaktir.

Cahisma Takvimi

62

iSLETME KAPASITE RAPORU

ithal Hayvanlar icin Odenecek Faaliyet Ucreti

Ayni Giin

63

GIDA SIKAYETI
DEGERLENDIRME

1-Alo gida hatti sikayet formu (174)

2-Kontrol ve Denetim Tutanagi

3-EK2,EK3, Haccp Tetkik Formu(Uygulaniyorsa)
4-igletme Kayit Belgesi

5-idari Para Cezasi

6-TAPDK Belgesi

15 is Guni

64

TAPDK
Tutiin Alkol Piyasasi
Diizenleme Kurumu Belgesi

1-Dilekge

2-Vergi Levhasi(Asl ve Fotokopi)

3-Cumhuriyet Savcihgindan Adli Sicil Belgesi

4-Bagh Bulundugu Oda Uyelik Belgesi

5-T.C. Nosuna Ziraat Bankasina Tekel Yeni Kayit Har¢ Dekontu
6-internetten TAPDK online sistem basvuru giktisi.

7-Ticari Sicil Gazetesi (Tuzel)

8-Noter onayli imza sirkuleri (Tlzel)

9-Mesafe Uygunluk Yazisi (Alkolll igecekler igin)

10-Sunum Belgesi (Nargile)

10 is Giinii




: i7i 1- Dilekge : -
AHIT NUMUNE ANALIiZzi 15is G
65 3 TALEBI 2- Kargo (creti dekontu § bund
3- Analiz Ucreti dekontu

66 SAHIT NUMUNE GERi ALMA | 1-Dilekge 7 is Gunii
TALEBI

67 UYGULAMALARLA iLGIiLi 1- Bagvuru dilekgesi 15 Is Giinii

SIKAYET

68 TUFis

Not: Yukarida belirtilen is ve islemler Online olarak yapilmakta olan hizmetler internet ag baglantisinin normal sartlarda calistigi varsayilarak
belirtiimistir.Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eskisiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

iLK MUORACAT YERI
CENGIiZ AKBAYRAK
Cubuk ilce Tarim ve Orman Mudiirii
Adres : Yavuz Selim Mah.Duru Sok.No:5
Cubuk/Ankara
Tel : 0.312. 837 10 56
Fax : 0.312. 837 10 89
E-Posta : cubuk@tarim.gov.tr

KONTROL EDEN
Cengiz AKBAYRAK
Tarim ve Orman Mudura

HAZIRLAYAN
Asiye MUTLU
EBYS ve Cimer Sor.

iKiNCi MURACAT YERI
Ugur SEZER

CUBUK KAYMAKAMI
Adres : Yavuz Selim Mahallesi Hikimet Cd. No:7
Cubuk/Ankara
Tel :0.312837 88 10
Fax : 0.312 837 57 90

TASTIK OLUNUR
Ugur SEZER
Cubuk Kaymakami


mailto:cubuk@cubuk.gov.tr

CUBUK ILCE TARIM VE ORMAN
MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

Not: Bu baglik 1m’lik panoya serit seklinde tek parca olarak kirmizi renkte basilacak.



